27. Jak wydrukowa¢ fakture by otrzymac oryginal i kopie?

WAZNE!!!
Przed utworzeniem faktury (VF01) i jej wydrukowaniem (VF03) nalezy sprawdzi¢ w utworzonym

zleceniu sprzedazy (proforma) czy wszystkie wymagane dane zostaly zawarte. Dane te pojawia
sie¢ bowiem na wydruku faktury 1 nie bedzie mozliwosci ich poprawy.

Wys$wietlanie zlecenia sprzedazy odbywa si¢ z uzyciem transakcji VA0O3.
Zmiany w zleceniu sprzedazy dokonuje si¢ z uzyciem transakcji VAO2.

Drukowanie faktury

Po utworzeniu faktury (VFO1) przechodzimy do transakcji VF03. Wprowadzamy numer
faktury, a nastepnie klikamy Faktura — Wyprowadzanie.
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27. Jak wydrukowa¢ fakture by otrzymac oryginal i kopie?

Pojawi si¢ ekran ,,Informacja wyjsciowa”, na ktérym nalezy klikna¢ symbol =
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UWAGA: po klikni¢ciu symbolu = nalezy zachowac szczegdlna ostroznosé co umozliwi

poprawne wydrukowanie faktury.

Pojawi si¢ okienko ,,Drukowanie” :
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27. Jak wydrukowa¢ fakture by otrzymac oryginal i kopie?

UWAGA: na okienko ,,Drukowanie” skladaja si¢ 2 nalozone na siebie okienka drukowania.

W zaleznosci od wyboru, oryginal 1 kopi¢ faktury mozna wydrukowac:

1. Klikajac dwa razy ,,OK”
albo

2. Przytrzymujac lewym klawiszem myszy okienko ,,Drukowanie” przesunac je, a wowczas

Widoczne bedq dwa okienka drukowania.
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Nastepnie nalezy kliknac okienko nr 1 i okienko nr 2
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Nastapi wydrukowanie oryginatu i kopii faktury.
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