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INSTRUKCJA TRANSFERU DANYCH Z ERP DO EXCELA

Tworzymy w systemie ERP raport z ktérego dane chcemy przetransferowa¢ do Excela.

Nastepnie z gérnego menu nalezy wybra¢ nastepujace polecenia: Lista >>> Export >>> Plik lokalny
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Pojawia nam si¢ ponizsza tabela z zapytaniem o format w jakim dokument ma zosta¢ zapisany.

Zaznaczamy opcje ,,Tekst z tabulatorami”, a nastgpnie wciskamy przycisk g 0znaczajacy
,kontynuacje”.

[E Zapamigtanie listy w plk...

W jakim formacie lista ma
zostac zapamietana?

()Bez konwersji

E@) Tekst z tabulatorami
()Rich Text Format
() Format HTML

() Do schowka

System zaproponuje nam zapisanie danych w formacie tekstowym txt (jak ponizej). Ale nas interesuje
zapisanie danych w formacie xIs.



Zatacznik 31 do komunikatu Kwestora nr 5/2016 z 15 grudnia 2016 roku

[= Konta KG - Lista pozydi pojedynczych
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Dlatego tez z rozwijalnej listy dostgpnych ,,Nazw pliku” nalezy wybra¢ format xIs. W tym celu
rozwijamy list¢ dostepnych formatéw (biaty kwadrat wskazany strzatka).
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System po raz kolejny zaproponuje nam zapisanie naszych danych w pliku tekstowym (txt), wskazujac
jednoczesnie docelowe miejsce dla zapisania naszego pliku (jak ponizej folder o nazwie Testy).
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Poniewaz jesteSmy zainteresowani zapisaniem naszych danych w formacie xls, rozwijamy listg
dostepnych formatéw pod nazwa ,,Zapisz jako typ”. System zaproponuje nam kilka formatow w ktorych
mamy mozliwo$¢ zapisania danych. Wybieramy format xlIs, wpisujemy nazwe pliku pod jakg chcemy
go zapisa¢ (Nazwa pliku).

Nastepnie wceiskamy przycisk ,,Zapisz”.
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System ponownie wskaze nam miejsce docelowe zapisu naszego folderu oraz nazwg pliku pod jaka
zostanie zapisany. Nastepnie wciskamy przycisk ,, Tworzenie”.
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[ Tworzenie ][ Zarmiana “ Rozszerzanie ]

Ze wzgleddéw bezpieczenstwa system zadaje nam jeszcze jedno pytanie zwigzane z nadaniem uprawnien
do tworzonych katalogow.

Bezpieczenstwo SAP GLUI

System prabuje utworzyc plilc

C:hUsers'me jasinskaDocuments™ Testy' Maj plik z ERFP xs

w katalogu

C:Msers'me jasinska2hDocuments™ Testy™,

. Czy nadac uprawnienie do zmiany nadrzednych i wszystiich podrzedmych katalogow?
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Po wcisnieciu przycisku ,Zezwalanie” zostanie utworzony plik xIs w wybranym przez nas wczesniej folderze.
Zostaniemy o tym poinformowani przez system ERP (komunikat w dolnej czesci ekranu).

Przeniesiono 26.752 bajtdw, strona kodowa 4103

Przy otwieraniu nowoutworzonego pliku otrzymamy ponizszy komunikat — nalezy wcisng¢ przycisk Tak.
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Plik, ktary probujesz otworzyé (Moj plik z ERP.xls), ma inny format niz okreilony przez rozszerzenie pliku. Plik moZe by¢ uszkodzaony lub pochodzié z
l " niezaufanego Zrodta. Jesli nie ufasz Zradhu, nie otwieraj pliku. Czy cheesz otworzyd plik?

Tak | Mie I Pomoc |

Czy te informacje byly pomocne?

W przypadku jesli transferowalismy z systemu ERP dane liczbowe, zostaty one zapisane w excelu w formacie
dziesietnym w jakim wystepujg w ERP, czyli z kropkami oddzielajgcymi tysigce ztotych.

Dlatego dane liczbowe nalezy zamieni¢ w format liczbowy, w ktérym kropka zostanie zastgpiona spacja.

W tym celu zaznaczamy kolumny w ktdrych znajduja sie dane liczbowe, i wciskamy klawisze CTRL + H.

W pozycji ,Znajdz” wpisujemy kropke,a w pozycje ,,Zamien na” wpisujemy spacje. Nastepnie wciskamy klawisz
»Zamien wszystko”.

il Znajdowanie i zamienianie
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Po zmianie formatu danych nalezy zapisac plik ponownie — w nowym formacie xlsx.

W tym celu wybieramy polecenie Plik >>> Zapisz jako. Po wybraniu docelowego folderu w ktérym chcemy
zapisa¢ nowy plik oraz wpisaniu nazwy nowego pliku wybieramy z listy dostepnych formatéw ,,Skoroszyt
programu Excel (*.xlsx). | zapisujemy nasz ostateczny, prawidtowy plik w docelowym folderze (zgodnie z
wczesniej opisanymi wytycznymi).

W efekcie koicowym otrzymujemy plik w ktdrym wszystkie dane sg zapisane w prawidtowym formacie.
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Nazwa plic: [Nowv&tz;nmdbwmfwnaancvﬁ.b

Zapisr J8ko typ: | Skoroszyt programu Excel (*.dsx)

Skorosryt programu Exced 7 obshuga makr (*.dsm)
Skoroszyt Dinarmvy programu Excel (*.xdsb)
Skoroszyt programu Excel $7-2003 (*.ds)
Dane XML (*. )
Jednopliowa strona siea Web (“.mht; *.mhtml)
SToNd sed Web (*.him; * himl)

Szablon programu Excel {*.dtx)

Srablon programy Excel 7 obshuga maker (".xitm)
Szablon programu Excel 97-2003 (*..dt)
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Tekst (rozdnelany makami tabulacy) (*.txt)
Tekst Unicode (*.txt)

Arkusz abaiacyiny XML 2003 (%)
Skoroszyt Macrosoft Excel 5,0/95 (*.ds)

DIF (Format wymiany danych) (*.d)
SYLK (Lacze symbolcme) (*.ok)
Dodatek programu Excel (. dam)
Dodatek programu Excel 97-2003 (*.xds)

Pk POF (*.paf)
Dokument XPS (*.xps)
Arkusz kaladacyiny w formadcie Strict Open XM (*.xdsx)
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