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INSTRUKCJA – REJESTR VAT SPRZEDAŻ  

 

UWAGA: Dane zawarte w instrukcji są przykładowe. 

Rejestr generujemy w transakcji F.12. Po wybraniu ww. transakcji pojawi się ekran selekcji, na którym należy  

w pierwszej kolejności uzupełnić pola zaznaczone kolorem żółtym. 

 

 

 

Następnie przechodzimy do zakładki „Dalsze ograniczenia”, w której należy uzupełnić wymagane dane w odniesieniu 

do okresu VAT, którego dotyczy rejestr. W przypadku gdy dziennik zawiera faktury  

w których daty obowiązku podatkowego powstają w różnych miesiącach należy sporządzić rejestry odrębnie dla 

każdego miesiąca, w którym powstaje obowiązek podatkowy. 
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Uzupełnić należy pole Data deklaracji podatkowej oraz Kod podatku VAT – zależności od procesu 

gospodarczego ( np. sprzedaż krajowa, WDT itp.). 

 

 

 

Następnie klikamy w pole Sterowanie wypr. I zaznaczamy Druk danych adresowych 

 

Następnie przechodzimy do pola Listy wypr. I w polu Podatek należny: Poz. Poj. wskazujemy nazwę Układu: /VAT 

należny, a polu Podatek  należny: SUMA - /VAT należny – sprzedaż SUMA. Przy wyborze układu należy skorzystać 

z pomocy wyszukiwania w postaci dwóch nakładających się karteczek. 
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Po wprowadzeniu danych klikamy na ikonę Budzik i rejestr VAT zostanie wygenerowany. 

 

 


