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JEDNOSTKA GOSPODARCZA

Podstawowa komorka dla ktorej mozna stworzyé
zasady rachunkowosci. W przypadku
Uniwersytetu jednostka gospodarcza jest jedna
(UWO01), ze wzgledu na jednolite zasady
rachunkowosci oraz brak jednostek zaleznych
prowadzgcych rachunkowos¢ w SAP.
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DZIAL GOSPODARCZY

Umozliwia przypisanie
pozycji dokumentu do
Stanowi organizacyjng innej kategorii
jednostke zaprojektowang informacyjnej niz
dla potrzeb wewnetrznych Jednostka Gospodarcza
raportow

W UW dziatami DZIAL

gospodarczymi sg jednostki GOSPODARCZY

organizacyjne (w k ..
Uniwersytetu samodzielne W koncepc)l

i niesamodzielne zaplanowano
finansowo oraz biura ponad 160)
administracji centralne;j
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Kwestura

Dziat
Gospodarczy=Biuro
Sprzedazy=Dziat
Zaopatrzenia

Jest najnizszym poziomem,
na ktérym moga byé
sporzadzane wewnetrzne
zestawienia bilansowe,
rachunki zyskéw i strat
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Na przyktad: Na przykfad:

D201- D401-
Centrum Interdyscypli-
Ksztatcenia narne
Nauczycieli Centrum
Jezykow Genetyki
Obcych Zachowania

i Edukacji

Europejskiej
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Kwestura

DZIAL — BIURO — DZIAL
] . ]
GOSPODARCZY SPRZEDAZY ZAOPATRZENIA
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- WYSTAW\'/QTFAKTURY — ZAPOTRZEBOWANIA
| ZAMOWIENIA
\. / \. y
a B\
_ WYSTAWIA NOTY
WEWNETRZNE
. J
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KOSZTOW

Kwestura
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MPK

h 4

Najmniejsza jednostka
organizacyjna w ramach obszaru
rachunku kosztow, stanowigca
mozliwy do wydzielenia obszar

Uczelni, dla ktorego monitorowane
sg koszty. MPK wyodrebnione jest

ze wzgledu na petniong funkcje,
strukture organizacyjng, zrodto
finansowania i dziatalnosc.

~

/
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MIEJSCE POWSTAWANIA

KOSZTOW

\/ Rozbudowa analityczna danych \

iczbowych przynaleznych do
Dziatu Gospodarczego poprzez
MPK. Niektére Dziaty Gospodarcze
majg rozbudowang siatke MPK
(np. Wydziat Matematyki,
Informatyki i Mechaniki), inne zas
nie (np. Wydziat ,Artes Liberales” -

1370000). W koncepcji
\/ zaplanowano ponad 500 MPK.
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Kwestura

KOSZTOW - przyktad

Dziat Gospodarczy D110 Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki

1100000 Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki
1100100 Instytut Matematyki

1100101 Zaktad Logiki Matematycznej

1100102 Zaktad Uktadéw Dynamicznych

1100103 Zaktad Algebry i Teorii Liczb

1100104 Zaktad Teorii Prawdopodobienstwa

1100105 Zaktad Geometrii i Topologii

1100106 Zaktad Réwnan Rozniczkowych

1100190 Administracja Instytutu Matematyki
1100200 Instytut Informatyki

1100205 Zespot Obstugi Systemdéw Komputerowych
1100240 Laboratorium Komputerowe Instytutu Informatyki
1100290 Administracja Instytutu Informatyki

1100300 Instytut Matematyki Stosowanej i Mechaniki
1100303 Zaktad Statystyki Matematyczne;j
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KOSZTOW - przykiad c.d.
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Kwestura

1100305 Zaktad Réwnan Fizyki Matematycznej

1100306 Zaktad Analizy Numerycznej

1100307 Zaktad Biomatematyki i Teorii Gier

1100390 Administracja Instytutu Matematyki Stosowanej i Mechaniki
1102000 Zaktad Matematyki Finansowej i Ubezpieczeniowe;j

1104000 Laboratorium Komputerowe Wydziatu

1105100 Biblioteka Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki

1109000 Administracja Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki
1109001 Dziekanat

1109002 Sekcja studencka

1109003 Sekcja finansowa

1109004 Sekcja gospodarcza

1109005 Sekcja Obstugi Badan Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki
1109006 Sekretariat Instytutow Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki
1109800 Obstuga Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki

Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Ksiegowosc i ewidencja majgtku
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RODZAJE DOKUMENTOW [ MbNErs

Kwestura

Rodzaje dokumentow zostaty zachowane analogicznie
do systemu HMS, na przyktad:

ZK — rejestr zakupow
WB — wycigg bankowy ztotowy
“WW — wyciag bankowy walutowy
RS - rejestr sprzedazy
Ml —inne, np. PK

5Z — rejestr zakupow
(projekty — odrebna archiwizacja)
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KOD KSIEGOWANIA

Kwestura

USTALA RODZAJE KONT DLA
KSIEGOWANIA POZYCII
DOKUMENTU (KONTO

DOSTAWCOW, ODBIORCOW, KONTO
KG, AKTYWA TRWALE, MATERIALY)

POSIADA FUNKCIE
STEROWANIA DOTYCZACA POZYCII
DOKUMENTOW

KOD KSIEGOWANIA

USTALA STRONE KSIEGOWANIA
POZYCJI DOKUMENTU ZA POMOCA
SYMBOLI LICZBOWYCH (WN, MA)
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KOD KSIEGOWANIA %,

III?Kod ksiegowania dia nastepnej pozygi (1) 67 .

Kody ksiegowania — definiuje czy dana pozycja W ogmiceena |

Kwestura

ksiegowana jest po stronie debetowej czy v[B[®[B[&] 0] 2]
kredytowej oraz w jakiej ksiedze ksiegowana jest B e
dana pozycja. Dodatkowo definiowany jest typ - R
. . . y s 04 0O W Pozostate naleznosc
operacji np. wystawienie noty lub ptatnosc. 65 0 W Patmoté wasn:
s 0O W RdzZnica w platnosc
oy o W Porzost. rt}zpl:;zenia
. . 08 o W Rozlicz. pltnosc
Podstawowe kody ksiegowania: B0 W Operspodsiroyvn
0A O W CH Faktura odb.
0B 0 W CH Storno MotUzn Odb
] oc o W CH Rt}zlitzenie odb.
Odbiorcy Dostawcy KG - A ——
0Z 0 W CH Strono fakt. odb.
11 0 M Nota uznaniowa
01 11 21 31 40 50 12 0 M Storno faktury
13 0 M Storno oplat
. . ) . 14 0 M Pozost. zobt}n'rii[lzania
05 15 25 35 B
17 0 M Pozost. rozliczenia
. . . . 18 0O M  Rozlicz. p%atn_os'ci
oo | 1 0 | - B

67 Znalezione wpisy
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UZYWANYCH KODOW KSIEGOWANIA

Kwestura

. Faktura Wn  Odbiorca Dla faktur sprzedazowych FI, SD
(0)4 Storno noty uznan. Wn Odbiorca SHOE ey korygu;acych (pozycje FI,SD
generowane automatycznie)

Pozo_stai’e_ Wn  Odbiorca Ksiegowanie reczne FI
naleznosci

m Oper. sp. odbiorcy Wn  Odbiorca Ksiegowanie na inne konto zbiorcze (OS) FI

Nota uznaniowa Ma Odbiorca Faktura korygujaca FlI, SD

Storno faktury Ma Odbiorca Storna (pozycje generowane automatycznie)  FI,SD

POZOSt.' . Ma Odbiorca Ksiegowanie reczne Fl
zobowigzania

Oper. sp. odbiorcy Ma Odbiorca Ksiegowanie na inne konto zbiorcze (OS) FI

74 Nota uznaniowa  Wn Dostawca Faktura korygujgca Fl, MM

ZASS Storno faktury Wn Dostawca Ksiegowanie automatyczne FI,MM

Ewa Miktaszewicz | Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Pawet Zdzieborski Ksiegowos¢ i ewidencja majqgtku
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UZYWANYCH KODOW KSIEGOWANIA

Kwestura

e Dostawca Ksiegowanie reczne
naleznosci
Oper. sp. dostawcy Wn Dostawca Ksiegowanie na inne konto zbiorcze (OS) FI
< Faktura Ma Dostawca Ksiegowanie faktury FI,MM
Storno noty uznan. Ma Dostawca Storna (pozycje generowane automatycznie) FI,MM
POZOSt.' . Ma Dostawca Ksiegowanie reczne Fl
zobowigzania
Oper. sp. dostawcy Ma Dostawca Ksiegowanie na inne konto zbiorcze (OS) FI
. Konto Ksiegi Mozliwe automaty ksiegowe dla modutow
Ksieg. na str. ' Wn' Wn Glownej SD.MM FI,MM,SD
. o Konto Ksiegi Mozliwe automaty ksiegowe dla modutow
Ksieg. na str. 'Ma' Ma Glownej SD.MM FI,MM,SD
Majatek trw. 'Wn'  Wn tSnI;jadmk sl Mozliwe automaty w przypadku MM FIAA,MM
Majatek trw. '‘Ma' Ma ?nlzjadnlk LA Mozliwe automaty w przypadku MM FIAA,MM

Ewa Miktaszewicz
Pawet Zdzieborski

Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Ksiegowosc i ewidencja majgtku
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KODY TRANSAKCJI

Kwestura

* Aby wprowadzi¢ dowolny zapis do
systemu SAP wymagane jest podanie
odpowiedniego kodu transakcji

* Aby wygenerowac raport czy rozliczyc
kontrahenta wymagane jest podanie
odpowiedniego kodu transakcji

* Aby zaksiegowac wycigg bankowy
w systemie SAP wymagane jest podanie
odpowiedniego kodu transakcji

Ewa Miktaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
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KODY TRANSAKCJI

Kwestura

Kodow transakcji w systemie jest bardzo

duzo (setki), do biezacej pracy najczesciej

wykorzystuje sie kilkanascie, np.:

« FEBAN — wybor wyciggu z kont wedtug
banku I numeru konta

 FB 60 — wprowadzanie faktury dostawcy

* FB 50 — wprowadzenie dokumentu konta
ksiegi gtownej

* VFO1 — tworzenie faktury (sprzedazowe)j)

Ewa Miktaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim- °

Pawet Zdzieborski Ksiegowos¢ i ewidencja majqgtku
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Stuzg do wyodrebniania ewidenciji dla
projektow (zarowno kosztowych jak

| Inwestycyjnych). Sg zastepstwem zespotu
,9 Z systemu HMS, analogicznie do ktorego
byty uktadane. W SAP utworzono elementy

PSP zastepujace konta zespotu ,57,
tzw. elementy PSP administracyjne :

500-01, 500-02, 500-03, 500-07, 500-10,

500-11, 500-12, 531,535, 550, 551. /

Ewa Miktaszewicz
Pawet Zdzieborski

Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Ksiegowosc i ewidencja majgtku



ELEMENTY PSP

HMS

KONTO KSIEGI GROWNE!

PROJEKT

501-10-01-00-66-4008

S UNIWERSYTET
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Kwestura

SAP
ELEMENT PSP

501-D110-66-4008
MPK 1100100 (ukryte w danych
podstawowych projektu)

DZIALtALNOSC DYDAKTYCZNA
(koszty ksztatcenia studenta

500-10-01-00-01

500-D110-01-1100100

stacjonarnego)
Ewa Miktaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
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:_/ UNIWERSYTET
= WARSZAWSKI

SYNTETYKA-ANALITYKA

Kwestura

Konto ksiegi gtbwnej moze mie¢ wymiar analityczny
(inny uktad niz w HMS). Na przyktad analityka konta
,401” w SAP wystepuje w ksiedze gtéwnej.

Konto KG  ~ PIKE Opis | HMs
| 4010010000 | PKUW  materiaty 40101
4010020000 PKLUW paliwo do pojazddw i
4010030000 PKUW energia elektryczna 401-03
4010040000 PRUW energia cieplna 401-04
4010050000 PKUW ksigZki i czasopisma do zaczytania 401-05
4010070000 PRUW woda 401-07
4010080000 PEUW opat 401-08
4010090000 PKUW koszty zakupu WNIP ponizej 3500 401-09
4010100000 PRUW gaz 401-10
4010110000 PKUW materiaty ekspolatacyjne zwigzane z uzytk. bud 40112
4010120000 PKUW koszt zakupu skt maj. niskocennych 401-12
4010130000 PR srodki higieniczne niezw. z ekspl budynku 401-13
4010140000 PKUW srodki czyst. zwigzane z ekpl. budynku 401-14

Ewa Miktaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Pawet Zdzieborski Ksiegowos¢ i ewidencja majqgtku




RACHUNKI BANKOWE

BANK WLASNY

Kazdy rachunek bankowy ma utworzone konto ksiegowe na
ksiedze gtdbwnej, przy numeracji ktorych wykorzystano numer
rachunku bankowego (dwie pierwsze i cztery ostatnie cyfry),
na przykifad:

RACHUNEK WYODREBNIONY DLA PROJEKTOW FINANSOWANYCH PRZEZ NCN —

(52)1240 6292 1111 0010 57306386

1310

KONTO KSIEGI GROWNEJ W SAP

Ewa Miktaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
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RACHUNKI BANKOWE

Kwestura

BANK PARTNERA

Rachunek bankowy dostawcy/ odbiorcy towarow
| ustug na rzecz Uniwersytetu, wprowadzany do
systemu SAP celem przygotowania programu
ptatnosci

Ewa Miktaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim- e




KONTO KSIEGI GLOWNEJ
W SAP

SKtADA SIE Z 10 CYFR
| NA ILE TO BYtO MOZLIWE
NUMERACIJE ZACHOWANO

ANALOGICZNIE DO HMS

WYMIARY ANALITYCZNE - OD

OGOtU DO SZCZEGOtU
*DOSTAWCA

*ODBIORCA

*ELEMENT PSP

*SKEADNIK AKTYWOW TRWALYCH
*ZLECENIE KONTROLINGOWE

Ewa Miklaszewicz

Pawet Zdzieborski Ksiegowos¢ i ewidencja majqgtku
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Kwestura

BRAK ZESPOtU ,,5”,
KTORY ZASTAPIONO
FUNKCJONALNOSCIA
ELEMENTOW PSP

KONTA TECHNICZNE
(np. 1710000000,
1810000000), NA KTORYCH
ZAPISY GENERUIJA SIE
AUTOMATYCZNIE | NA KONIEC
OKRESU NIE POWINNY

MIEC SALD

Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
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ZAPISY W KSIEGACH

Kwestura

ZAPISY KSIEGOWE TAK JAK DO TEJ PORY PROWADZONE W DZIENNIKACH

SPRAWDZENIE OSTATECZNE
| ZATWIERDZENIE KSIEGOWANIE

ZADANIA DZIAtU GOSPODARCZEGO ZADANIA KWESTURY

Ewa Miktaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Pawet Zdzieborski Ksiegowos¢ i ewidencja majqgtku



ZAPISY W KSIEGACH
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ELEMENT PSP

REALIZACIA S—
7APISOW EWIDENCJA SRODKOW

REALIZOWANE

ROWNIEZ NA ,
INNYCH KSIEGA DOSTAWCOW

WYMIARACH

Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Ksiegowosc i ewidencja majgtku
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RAPORTOWANIE
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RAPORTY STANDARDOWE

RAPORTY KLIENCKIE

e ZAWARTOSC DZIENNIKA

o ZJESTAWIENIE NIEROZLICZONYCH
NAKEADOW INWESTYCYJNYCH

e STAN SRODKOW DZIALU
GOSPODARCZEGO ITP.

Ewa Miklaszewicz

Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Pawet Zdzieborski

Ksiegowosc i ewidencja majgtku




RAPORTOWANIE

Na podstawie wprowadzonych poprawnie danych
mozliwe jest generowanie raportow w roznych
ujeciach. Nalezy przy tym pamietac, ze aby uzyskac
raport wczesniej muszg zosta¢ wprowadzone
poprawnie niezbedne dane.

RAPORT

Ewa Miktaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
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Kwestura

Podstawowym zatozeniem na tym etapie
byto osiggniecie minimum takiej
funkcjonalnosci i automatyzacji

w obstudze proceséw finansowo-
ksiegowych, jak w dotychczasowym
systemie finansowo-ksiegowym.

Ewa Miktaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
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OBSZAR FINANSE-MAJATEK

Kwestura

AUTOMATYZACJA KSIEGOWAN
| WYSTAWIANIA NOT
WEWNETRZNYCH

(wzajemne rozliczenia miedzy
dziatami gospodarczymi/
jednostkami UW)

Ewa Miklaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Pawet Zdzieborski Ksiegowos¢ i ewidencja majqgtku
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Kwestura

BLOKADA KSIEGOWAN NA
KONTACH KSIEGI GLOWNEJ
| KSIEGI POMOCNICZEJ (ma

to zapobiec wystepowaniu tzw.
,dzikich kont”
| ,dzikich jednostek”

Ewa Miktaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Pawet Zdzieborski Ksiegowos¢ i ewidencja majqgtku
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OBSZAR FINANSE-MAJATEK

Kwestura

AUTOMATYZACJA
»PAROWANIA”
ROZRACHUNKOW

| PODZIAL. WG DZIALOW
GOSPODARCZYCH

Ewa Miklaszewicz Wdrozenie systemu SAP w Uniwersytecie Warszawskim-
Pawet Zdzieborski Ksiegowos¢ i ewidencja majqgtku
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Kwestura

Dziekujemy za uwage

Ewa Miklaszewicz ewa.miklaszewicz@adm.uw.edu.pl
Pawet Zdzieborski pzdzieborski@adm.uw.edu.pl
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