Komunikat Kwestora nr 2/2017
z 9 lutego 2017 roku
w sprawie dokumentoéw pro-memoria

Niniejszy Komunikat zawiera opis procesow zwigzanych z obstugg dokumentéw pro-
memoria, tj. ptatnosci zaliczek, faktur proforma oraz optat konferencyjnych.

Punkt 1 niniejszego Komunikatu o nazwie ,,Zgdanie zaptaty” dotyczy platnodci
czgsciowej, jakg nalezy zrealizowa¢ do zaksiggowanego wczesniej dokumentu kosztowego.
Jest to bardzo rzadko spotykany przypadek. Moze mie¢ miejsce w sytuacji, kiedy zostata
zaplacona wczedniej zaliczka na kwot¢ mniejsza niz warto$¢ faktury/delegacji. W tym
przypadku nalezy doptaci¢ roznicg kwoty pomiedzy wartoscig dokumentu kosztowego
a zaliczka.

Punkt 2 niniejszego Komunikatu o nazwie ,,Zadanie zaptaty zaliczki lub optaty za
konferencj¢” dotyczy wszelkich zaliczek dla pracownikow, dostawcéw, optat
konferencyjnych, ktére winny by¢ zrealizowane w formie przelewu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wszelkiego rodzaju zaliczki/ przedptaty winny by¢
realizowane wyjatkowo, w szczegdlnych przypadkach.

Uwaga. Dla wszystkich ponizszych rodzajow ptatnosci, w tym zaliczek, nalezy utworzyé
dziennik.

Kilka istotnych uwag:
— zaliczki gotdwkowe — tak jak dotychczas sg realizowane w kasie
— zaliczki w formie przelewu dla pracownikéw — wydziat jest zobowigzany wprowadzié
do systemu SAP dokument pro-memoria (transakcja F-47)
— przedptaty/proformy w formie zaliczek dla dostawcéow - wydzial jest zobowigzany
wprowadzi¢ do systemu SAP dokument pro-memoria (transakcja F-47)

W przypadku faktur proforma (krajowych i zagranicznych) oraz opfat
konferencyjnych (krajowych i zagranicznych) jednostka przed przekazaniem dokumentu do
Kwestury w celu zaptaty powinna wprowadzi¢ ten dokument do sytemu SAP przy uzyciu
transakcji F-47. Na dokumencie nalezy wpisa¢ nastgpujgcy dekret: numer kontrahenta
z systemu SAP, numer dziennika oraz nadany przez SAP numer dokumentu.

1. Utworzony dokument pro- memoria jest dokumentem, ktéry nie ma wptywu na realne
saldo kontrahenta — nie zwigksza obrotdéw na koncie dostawcy. Dokument ten mozna
wyswietli¢ tylko i wytgcznie po wybraniu w transakcji FBLIN |, Wy$wietlanie pojedynczych
pozycji na koncie dostawcy” po wybraniu w dolnej lewej czesci ekranu opcji ,,Pozycje pro-
memoria”. Ksiggowanie dokumentu pro-memoria odbywa si¢ w bardzo specyficzny sposéb —
jest to ksiggowanie jednostronnie na koncie kontrahenta po stronie MA (bez ksiegowania po
stronie WN).
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Bt o o

Rodzaj

[V|Pozyge standardowe

| |0perage spedalne KG
[v|Pozyge pro memoria

[ Iwst. wprowadzone pozyge
[ |Pozyge dla odbiorcéw

2. Dokumenty pro-memoria wyswietlajgce si¢ na koncie dostawcy na kolor czerwony
oznaczajg zaliczki jeszcze niezaptacone (jak ponizej). Jednoczesnie brak numeru w kolumnie
,,Dok. Rozl.” wskazuje na brak ptatnosci. Oznacza to, iz zlecenie platnosci mogto by¢ juz
utworzone, ale nie zostal jeszcze zaksiegowany wyciag bankowy.

Dostawca 900000002

Jednostka gosp. UWO01

Nazwisko Posnik Karolina

Miasto

EvP?Przypisanie * Nr dokum. * Rodz. dok. Data dok. ‘W™ Pt E Kw.w wal. dok. Waluta Dok. rozl. = Opis

_‘_503269]2016 3010000278 MP 14.12.2016 F 300,00- PLN *zaliczka materialowa
@ 56/2016 3010000334 MP 27.12.2016 F [H 513,00- PLN *zaliczka na delegadge

iy . 813,00- PLN

" | Konto 900000002 Dyas 813,00- PLN

= =as 813,00~ PLN

3. Dokumenty pro-memoria wyswietlajgce si¢ na kolor zielony oznaczajg zaliczki juz
zaplacone (zostal zaksiggowany wyciag bankowy). Jednoczesnie w kolumnie ,,Dok. Rozl.”
pojawia si¢ numer ,parowania” dokumentu pro-memoria ze zrealizowanym przelewem
bankowym.

Dostawca 12
Jednostka gosp. UWO01
Nazwisko Jurgawka Bozena
Miasto Piaseczno
@ 7P Przypisanie “INr dokum. “'Rodz. dok. Data dok. V| Pt = Kwota w Wkr Walkr Dok. rozl.  * Opis
";Ijll]/DllU/ZUlS 3010000252 MP 23.09.2015 F 2.000,00- PLN 1010001507
- . 2.000,00- PLH
| Konto 12 yne 2.000,00- PLN
1 - 2.000,00- PLN

4. UWAGA. Poniewaz ksiegowanie dokumentu pro-memoria odbywa si¢ jednostronnie,
po realizacji przelewu nie pojawia si¢ dodatkowy dokument ksiggowy niezbgdny do
,parowania” tego dokumentu. Jedynymi elementami potwierdzajgcymi realizacj¢ platnosci
jest zmiana koloru dokumentu z czerwonego na zielony, oraz pojawienie si¢ numeru
,,dokumentu rozliczeniowego” (jak ponizej).

Natomiast tuz po realizacji platnosci pojawia si¢ na koncie dostawcy, jako dokument
WB ksiegowanie ptatnosci zaliczki — jako ksiggowanie wyciggu bankowego (jak ponizej). Po
zaksiegowaniu dokumentu kosztowego (np. faktury/delegacji) dokument WB (w tym
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przypadku wyptlata zaliczki) winien by¢ rozliczony z dokumentem kosztowym. Podczas
parowania system generuje dodatkowy dokument rodzaju RA - ksiegowanie po stronie WN
oraz MA na koncie dostawcy (jak ponizej). Wéwcezas w kolumnie ,,Dok. Rozliczeniowe” we
wszystkich dokumentach dotyczacych operacji rozliczania pojawi si¢ numer ,,parowania’.

Dostawca 1000001021

Jednostka gosp. UW01

Nazwisko TRAMSFER MULTISORT ELEKTRONIK Sp.z
Miasto Lodz

[En p.. Praypisanie Nr dokum.  Rodz. dok. Data dok. W Pt T Kwota w Wkr WalKr, Dok. rozl.  * Opis
|

| @ 1165072492 3010001881 MP 28.09.2016 F 2.077,14- PLN 1010007267  *proforma

- - 2.077,14- PLN 1010007267 S},

| @ 1161371260 4010001035 2K 14.10.2016 2.077,14- PLN 3040001131 elementy do systemu kontroli w windzie
| @ 1165072492 1010007267 WB 13.10.2016 A 2.077,14 PLN *proforma

' '@ 4010001035 3040001131 RA 31.10.2016 2.077,14 PLN [elementv do systemu kontroli w windzie

|| @ 4010001035 3040001131 RA 31.10.2016 A 2.077,14- PLN elementy do systemu kontroli w windzie
| u 0,00 PLN 3040001131 1,
’Q, am 2.077,14- PLN

1. Zadanie zaplaty (platnos$¢ cze¢sciowa do zaksiggowanego wcze$niej dokumentu
kosztowego)

W przypadku tworzenia platnosci czgsciowych uzytkownik obstugujacy ptatnosci
w SAP musi utworzy¢ dokument zadania ptatnosci, ktory jest dokumentem pro-memoria,
czyli nieaktualizujgcym salda dostawcy. Ksiggowanie odbywa si¢ jednostronnie na
pozycji Kontrahenta bez konta przeciwstawnego. W celu uzycia zgdania platnosci
konieczne jest zaksiggowanie wczeéniej faktury na kontrahencie. Dla zadania platnosci w
systemie. SAP zarezerwowana jest operacja specjalna P (zar6wno dla odbiorcéw jak
i dostawcow). Jednocze$nie w pozycji rozrachunkowej (zobowigzaniu), do ktérego
zostalo wygenerowane zgdanie platnosci uprawniony uzytkownik wprowadzi kod
blokady ,,Platno$¢ cz¢sciowa” celem uniemozliwienia zaplaty pelnej kwoty rozrachunku
przez program automatycznych platnosci. Po imporcie wyciaggu bankowego z zaplatg
czg¢Sciowy blokada ,,Platno$¢ cz¢Sciowa” powinna by¢ usunigta przez uzytkownika tak,
aby w programie platno$ci mozliwa byla zaplata réznicy wynikajgca z kwoty faktury
oraz zaplaconej wcze$niej kwoty. Aby zidentyfikowa¢ dokument, dla ktérego bedziemy
cheieli wystawi¢ dokument zadania platnosci, nalezy uruchomié¢ transakcje FBLIn:
Dostawcy-lista pozycji pojedynczych. e =

Jesli dokument bedzie mial na pozycji dostawcy informacje, ze jest ,,Utworzone

Dane dodatkowe

DzialGosp ‘D130

Podst. skon.  [10,00 | PLN  Kwotaskonta (0,00 | PLN

War. pltn.  [zP14] Dni/Proc. 1 To,000 ls/o0 Vo,000 |30 |
. Data pods. f07.04.2015! Ustalony ‘

Blok. platn. | | Fakturaref. | /0 1/ ]
| WaPbtnosd || Kw.w walpt. (0,00 |

Forma ptn. |E

Refer. pfat. e sy
| Przypisanie : T ] Utworzone zlecenie platnosc

Opis [*Test pole ops %,  Opisy
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1.1.Ksiegowanie zgdania platnoSci
W celu utworzenia zgdania ptatnosci nalezy uruchomic transakcje F-59:

~ &3 Dostawcy
~ &3 Ksiegowanie

- & FB60 - Faktura

« & F-43 - Faktura ogdlnie

s @ FB65 - Nota uznaniowa

+ &2 F-41 - Nota uznaniowa ogdlnie

- ) FB10 - Szybkie wprowadzanie faktury/no

v v w w 2w

4

(3 wprowadzanie wstepne
(3 zaliczka

(3 weksel

CJ Inne

[ pokumenty referencyjne
&3 Platnosé whasna

« @ F-53- Ksiegowanie
+ & F-58 - Ksiagowanie + wydruk formula
« & F-59 - Zadanie phtnosc

Pole Wartosé Opis

Numer 4010000134 Podajemy numer dokuemntu ksiegowego,
dokumentu ktory cheemy zaplacié w okreslonej czesci
Jednostka UWOol Podajemy symbol jednostki gospodarcze;
gospodarcza

Rok obrotowy 2015 Podajemy rok, w ktory dokument zostal

zaksiegowany

Pozycja

Zadanie platnosci Ekran poczatkowy

43 Nagléwek dokumentu  [€ Pozydga dokumentu

| Zadanie platnosci dla faktury

Mumer dokumentu

Jednostka gosp.
Rok obrotowy
Pozyga

e ans gecumony |
14010000134|
e

Nie podajemy nic

S Wyéwietlanie faktury Szukanie faktury
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Potwierdzamy enterem, system wyswietli ekran ,,Dane nagtowka”:

3 Zadanie platnosci Dane nagléwka

Data dokumentu 02408220187 Rodzaj MP|  Jednostka gosp. |UWO1]
Data ksiggowania  [01.09.2015| Okres [0 |  waltakus  [pLw |
Mumer dokumentu 7 |

Referenda  |2017/14 |

Tekst nagt.dok. 3 ) ]

Pozygadokumentu
Dostawca 1000000006/

Kod ksiegowania @

Kod oper. spec. el

Pole Wartosé Opis

Data dokumentu | 01.09.2015 Data dokumentu pro-memoria

Data ksiggowania | 01.09.2015 Data ksiggowania dokumentu pro-memoria
Rodzaj MP (Zakupy pl. Przelewem) Rodzaj dokumentu pozostawiamy

dokumentu zaproponowany przez system

Numer Nie podajemy nic

dokumentu

Teskt nagl.dok. Tekst naglowka dokumentu — wypelniamy

wg preferenci

Potwierdzamy ,,Enterem” i podajemy numer dziennika:

[S Prosze podac numer dziennika

Ir =t
Mumer dziennika L!_4uz4-0100~03JH
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Zadanie pfatnosci Korygowanie Pozycja dostawcy

& Dalsze dane

Dostawca  |1000000006| Przedsiebiorstwo Handlowe ADMOR KontKG  [2010000000!
16 \uwo1! Wierzbicka 58/1
Uniwersytet Warszawski Radom
Zadanie pfatnosci / 39 P
Kwota E‘ﬂ‘ﬂ?v““l j PLN
DzialGosp D402
War. patn.  |zPo1] Dni/Proc. 1 100 /]
Data pods. [30.08.2015 Ustalony [
Podst. skon.  |4.000,00 | Kwota skonta 0,00
Ref. faktury '1010000134! / [2015| /1 |Blokada mon. | '
Blok. pfatn. Forma ptn.  E|
Refer. pfat. [ -
Przypisanie | ,
Opis Zadanie phtnoéci S f {'i?,? Opisy
Pole Wartosé Opis
Kwota 4000 Domyslnie podpowiada si¢ kwota

calego zobowijzama. Zmieniamy na
kwote czedciows jaka cheemy zaplacic

Warunki ZP01 System domyslnie wstawia wartosc z
platnosci dokumentu zrodlowego. Wskazujemy

waninek p]nhlos’ci dla platnoscs

czesciowe|

Data podstawy 30.08.2015 System domyslnie wstawia wartosc z
dokumentu zrodlowego. Podajemy date
od ktorej bedzie iczony termin
platnoscs w zaleznoscr od podanego
warunku platnosei

Referencja Pozostawiamy bez zmian Pozostawiamy bez zmian
platnosci

Przypisanie Pozostawiamy bez zmian Pozostawiamy bez zmian
Opis Zadanie platnosct Mozemy opisac krotko powdd

zwigzany z dokonaniem platnosci

czesciowe]

Zapisujemy , 1 otrzymujemy komunikat:
[¥] Dokument 3010000183 zostat zaksiegowany w jedn. gosp. UwW01

1.2.Wprowadzenie blokady platno$ci dla dokumentu zrodlowego
Wprowadzanie blokady platnosci C ,,Platnos¢ czgsciowa” na pozycji dostawcy
w dokumencie rozrachunkowym ma na celu uniemozliwienie zaplaty petnej kwoty
rozrachunku przez program automatycznych ptatnosci.
Aby wprowadzi¢ kod blokady nalezy uruchomi¢ transakcje¢ FB02 i wskaza¢ dokument
zrodtowy. Na pozycji dostawcey nalezy ustawi¢ w polu Blok. Platn. Blokade¢ platnoSci
”C”:
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(@ .] Zmiana dokumentu: Pozycja 001
B KL [ & & Dalsze dane

Dostawca 11000000006|  Przedsigbiorstwo Handlowe ADMOR Konto KG 2010000000

16 fuwoz| Wierzbicka 58/1

Uniwersytet Warszawski Radom Nr dok. 4010000134
Pozyda 1 / Faktura / 31 ' : ‘ -

| Kwota [s4.000, 00 Y

Dane dodatkowe

11 Znalezione wpisy

Kl. blokady pfatnosci (3)

DzialGosp D402 [,
I A NaEE.
Podst. skon. _[54.000]

War. platn.  |zpo1]

1 ¥ v
Data pods. [31.07.
e o [P EEIEL &

Blok. platn.

WalPfatnosci !W el e 2 T
= ! Zezwolenie zapfaty

Forma platn. m - Pominiecie konta

Refer. phat. f | A Dla blokady konta

Przypisanie ’ |B BR: Blokada ptatn.

Opis [Zakup g C | Czesciowa ptnosc | .g—y__]
{ 1

CML:Umowa z inwes.

[ zapisa¢ dyskietka. )

1.3.Wyswietlanie dokumentéw pro-memoria w transkacji FBL1n

(o) Wszystkie pozyge

Data ksiegowania F— 6 r———;
. Rodzaj
- LIPozyqe standardowe v

[ |Operage spedalne KG
—==ifegepememan—————————————

[ Iwst. wprowadzone pozyde
["1Pozyge dla odbiorcéw

t
I
i
1
|
i
|
f
i
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Dostawca 1000000006

Jednostka gosp. TWol
Nazwisko Przedsigbiorstwo Handlowe ADMCR
Miasto Radom
Po|Przypiszanie Nr dockum. |Rodzaj Data dok. |W|PL Kwota w Wkr|WalKr|Dok. rozl.|Cpis
::_i, @ 3010000051 {MP 21.04.2015|F 403,40-|PLU
L @|2017/14 3010000183 | MP 01.08.2015{P 4.000,00-|PLN Zadanie ptatnosci
- & 4.403,40-|PLN
] 3030000048 |MI 31.12.2014|F 1.500,00-PLN |1010000232
] @ 3030000050 |MI 31,12.2014|F 1.500,00-|PLN 1010000233
;! ] 3010000067 | MP 06.05.2015|F 10.000,00-|PLN 1010000701
:] (=] 3010000081 |MP 18.05.2015{F 1.000,00-|PLN 1010000836| optata konferencyjna
] @ 3010000070 | MP 06.05.2015|F 10.000,00-|PLN 1010000896
* @ 24.000,00-|PLN
*+ Konto 1000000006 28.403,40-|PLN

Dokonujemy przelewu czesciowej ptatnosci z banku >>>Uruchamiamy transakcje F110.
Sprawdzenie propozycji ptatnosci: zablokowana do pfatnosci faktura na kwotg 54.000 PLN
(na czerwono), gotowa do ptatnosci zaliczka na kwotg 4.000 PLN (na zielono).

/L LU IICY UL P LAaLIIUDLL.
I ¢ d

Ostatnie wykon. Eiii .'6'9'.20153 ‘001 Nadaw.)G |UWOL
Pltnosc/wyjatki
(@) BOE) (&5 ) [Bd )G )
“ Rodz. Dostawaa * Nazwa odbiorcy platnosd £ Kwota zapfacona Wal. Kw. pt. WK Kr. P Bank wl ID konta Term.plat. Data waluty  IBAN
@ 1000000006 Przedsiebiorstwo Handlowe ADMOR 4.000,00- PLN 4.000,00- PL E MILEN 0025 01.09.2015 01.09.2015 PL6S
1000000006 LY . 4.000,00- PLN
Ay e 4.000,00- PLN
@ 1000000006 Przedsiebiorstwo Handlowe ADMOR 54.000,00- PLN 54.000,00- PL
1000000006 & . 54.000,00- PLN
LAY} =« 54.000,00- PLN
&y - == 58.000,00- PLN

2. Zadanie zaplaty zaliczki lub oplaty za konferencje.

Drugg metodg ptacenia na podstawie dokumentu pro-memoria jest zadanie zaliczki.
Réznica pomiedzy zadaniem zaliczki a zadaniem platnosci polega na tym, iz zadanie
ptatnosci stosowane jest w odniesieniu do zaksiggowanych wezesniej dokumentow (istnieje
rozrachunek). Generujgc zgdanie zaliczki w systemie nie istnieje jeszcze dokument (faktura),
za ktory nastepuje zaptata. Dokumenty zgdania zaliczki beda wykorzystywaly zlecenia
ptatnicze. Dla zadania zaliczki zarezerwowana jest operacja specjalna F. Istnieje mozliwos¢
wys$wietlania dokumentéw pro-memoria w raporcie pozycji pojedynczych. Aby zaksiggowac
zadanie zaliczki nalezy uruchomi¢ transakcj¢ F-47.
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2.1.Z3danie zaplaty zaliczki

- Zadanie zaliczki: Dane nagfowka
MNowa pozydga

Data dokumentu  [01.09.2015| Rodzaj MMp|  Jednostka gosp.  [Uwo1]

Data ksiegowania  01.09.2015|  Okres o]  walutakurs BRI ,

Numer dokumentu | _ Data przelicz. {

Referenga |2adanie zaliczk:‘g! 7

Tekst nagt.dok. TZad_anie zaliczk| _JTI

DzGs partnera i ! Data dekl.pod. (——’

| Dostawca
Konto [1000000006 g

Docel. kod SKG 'K'

Pole Wartosé Opis

Data dokumentu | 01.09.2015 Data dokumentu pro-memoria

Data ksiggowania | 01.09.2015 Data ksiegowania dokumentu pro-memoria
Rodza; MP (Zakupy pl. Przelewem) Rodzaj dokumentu pozostawiamy
dokumentu ZAPrOPONOWANY przez system

Numer Nie podajemy nic

dokumentu

Referencja Zadanie zaliczki Referencja dokumentu

Teskt nagl.dok. Zadanie zaliczki Tekst naglowka dokuementu

Konto 1000000006 Podajemy konto dostawey

Po wypetnieniu pél na ekranie potwierdzamy ,,Enterem” i podajemy numer dziennika:

: [= Prosze podac numer dziennia

a1
Numer dziennika /4024010003 7/
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Zadanie zaliczki Korygowanie Pozycja dostawcy

Pl [ @1 & Dalsze dane Nowa pozyga

Dostawca 11000000006 Przedsiebiorstwo Handlowe ADMOR KG 12010000000]
16 {uwo1| Wierzbicka 58/1
Uniwersytet Warszawski Radom
| Pozyda 1 / Zadanie zaliczki / 39 F
. Kwota [1.000,00 | PLN
[ Oblicz. podatku
Dziat gosp. |D402| Dziat mon.
Piatne dnia  [30.08.2015/
. Blok. ptn. | | Forma pltn. | E|
- Pr. skon. f ] Kwota skonta
i I A
Przypisanie | ZALICZKA| J%
Opis {Zadanie zaliczki ? [‘;;‘7 Opisy
Pole Wartosé Opis
Kwota 1000 Domyslnte podpowiada sie kwota
calego zobowigzania, Zmieniamy na
kwote czesciowq jaka chcemy zaplacic
Dzial D402 Kod dzialu gospodarczego
gospodarczy
Platne dnia 30.08.2015 Podajemy date platnosc
Forma platnoses | E Podajemy forme platnoscs
Przypisanie ZALICZKA Tekst przypisania
Opis Zadanie zaliczki Mozemy opisac krotko powod
zwiazany z zadaniem zaliczki

Po nacisnieciu przycisku ,,Dalsze dane” system nas przeniesie na ekran danych dodatkowych.

Dostawca (1000000006 Przedsiebiorstwo Handlowe ADMOR Kont.KG 12010000000
16 [uwo1! Wierzbicka 58/1
Uniwersytet Warszawski Radom

Kwota 1.000,00 PLN Kwota w WKr 1.000,00  !pn
Ks. ujemne M
Bank part. ZOOOIE ) Kod refer. 1
Bank whsny  |BZWO1!/ 0001 | Kad refer. 2
Klucz refer. 3 . o

Blokada mon.

Klucz monit.

Mr przyporz.
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Pole Wartosé Opis
Bank part. 0001 Podajemy bank partnera
Bank wlasay BZW01/0001 Podajemy dane banku wlasnego

Po wypetnieniu ekranow ksiggujemy dokumentu za pomocg przycisku [9 .

2.2.0platy za konferencje
Przedptaty na konferencj¢ przygotowywaé nalezy tak jak zadanie zaliczki ftj.

z wykorzystaniem transakcji F-47.
Roznica dotyczy wyboru whasciwego rodzaju dokumentu. W odniesieniu do przedptat

na konferencje (zjazdy, sympozja, kongresy etc.) nalezy w polu ,,Rodzaj” wybra¢ KF (Zal.
na konferencje). Natomiast w polu ,,Tekst.nagl. dok.” nalezy wpisaé dat¢ rozliczenia
konferencji. Przyktadowo, jezeli konferencja odbywa si¢ w dn. 30-31.03.2017 r. nalezy
doliczy¢ jeszcze 14 dni przewidziane do rozliczenia przedplaty (liczgc od dnia nastgpnego po
ostatnim dniu konferencji). W omawianym przypadku bedzie to 14.04.2017 r.

Zadani i Dane

Nowa pozycja
Data dolwmenty  [15.01.2017]  Rod:
Data ksggowania  [27.01.2017
Numer dokumenty |
Referenga
Tekst nagl.dok.
D2Gs partnera

(14.04.2017

1

| Dostawaa
Konto 11000000335

Docel. kod SKG Al

Ksiegujesz zal. na konferendge.Podaj date konf. w Tekst nag. DD.MM.RRRR

7.01.2017)  Oles frl
==

~ Jezeli pole ,Tek

23 € Jednosta gosp.
Wakita/Kurs

Data przeicz.

[12danie 221, |

Data deid.pod.

w

— ./ Wolad pomocy d rodeajow dokumenty |

fowot!
fewn

1

X Rozizenie KW pr.ad
co Rozl. COF1
CT  Roal PwTiKWS prt

Przeksiggowanie WHNIP
Przeksiggowanie nne
Przeksiggow.obce->ST
Zakupy pl Gotowka
Inne (np... PK)

Zakupy pl Przelewem

1 Faktura wewn. DPN
B Bezosobowy f. plac
W Faktura wewn. WNT
N Faktura wewn. IU
K 2alna kenferengie
P Kasa prayjmia

KW Kasa wypt.

u Ukovidage ST

2 Ukwidage WNIP
[k} Liowidagje pazostale
L Przeksizgowanie ST
N2

N3

M4

MG

MI

MP

(B[O @R 2l (3]
Rodzaj” Ozmaczenie

{54 Znalezone wpsy

st.n

agl. dok.” nie zostanie uzupetniony system zwrdci komunikat

dalej, dopoki dane nie zostang uzupetnione.
Na kolejnym ekranie w polu ,,Opis” nalezy wskaza¢: opl. konfer., data, nazwisko
(wazne: data konferencji, nazwisko).

1 nie pozwoli przej$¢
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& ERT(1)/200 Zadanie zaliczki Dodawanie Pozycja dostawcy
g 148 @@ SHE DL BERE @

Z;qdéhfe zaliczki Dodawanie Pozycja dostawcy

AR @ @31 & Dalsze dane Mowa pozyda

Dostawca 1000000335 HNestle Polska S.A. Kont.KG 2010000000/
16 ] W ul Domaniewska 32

Uniwersytet Warszawski Warszawa

| Pozyda 1/ Zadanie zaliczki / 39 F

' Kwota [1500 [ pLN

("10oblicz. podatku
 DzaiGosp  |D943]

 Phtnedna [01.02.2017]
j ‘Blok. platn. |—‘ Forma phatn. [—}
% skonta [ % Kwota skonta |
Przypisanie | ’
Opis lqp{.konfer. 30-31.03.2017, p.A.Kotyriski ! l?} Opisy

Dalej nalezy postgpowaé zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt. 2.1. Zaréwno
przy zadaniu zaliczki jak i opfat za konferencj¢ proces wyplaty zadania ptatnosci jest
wykonywany za pomocg transakcji F110.

&y Propozyda

Poprzez kliknigcie przycisku mamy mozliwo$¢ weryfikacji
wybranych pozycji do przebiegu ptatnosci. Nastgpnie uruchamiamy przebieg platnosci.

Wyswietlanie propozycji ptatnosci: Platnosci
B Wybdr  Wyéwietlanie  Powrdt z szukania

7 T )
Ostatnie wykon. £b1-09~2015jj'001 i Nadaw. JG  'UWOL1!

Platnosc/ wyjatki

(&) B3 (BL%EL) (B)E J@ =) @)
z

“ Rodz. Dostawca “ Nazwa odbiorcy platnosci Kwota Wal. Kw.pl. WK Kr. P Bank wi. ID konta Term.pht. Data waluty IBAN o

@ 1000000006 Przedsigbiorstwo Handlowe ADMOR 1.000,00- PLN 1.000,00- PL E BZWO1 0001 01.09.2015  01.09.2015  PL6911
1000000006 1 . 1.000,00- PLN
a8 .x 1.000,00- PLK
& ==+ 1.000,00- PLKR
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